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OBJECTIFS 

     
- Evaluer les niveaux de connaissan-
ces en bureautique et sur l’environ-
nement informatique Windows  
 
- Permettre l’acquisition d’une auto-
nomie certaine voire une maîtrise sur 
le logiciel ciblé  
 

Tests - Bureautique  

 

 

 

 

- Tests réalisés en agence 

 

- Pas de limite de temps mais pé-

nalisation sur la note en cas de 

temps de réalisation trop long  

 

- Restitution à l’intéressé à la fin 

de chaque test et synthèse remi-

se à l’entreprise 

DEROULEMENT 

 
-  Exercices divers visant 
à confronter connaissan-
ce de la méthodologie, 
dextérité, savoir-faire et 
rapidité  
 

METHODES & OUTILS 

WORD 

EXCEL 

POWERPOINT 

Environnement WINDOWS 
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